Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

DECRETO N2 286/17, de 01 de Setembro de 2017.

"Dispbe sobre a Atualizagdo Cadastral dos Servidores Publicos
Municipais em atividade, inativos e pensionistas, no dmbito da
Administragcdo Direta, da Cdmara Municipal, Autarquias e
Fundagdes e da outras providéncias;"

LUIZ ANTONIO PERES, Prefeito Municipal de TAPIRATIBA, Estado de
Sdo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando as
determinag¢bes legais contidas na Lei 10.887, de, 18 de junho de
2004,em especial no seu artigo 3°,

DECRETA:

Artigo 12 - Fica determinado a todos os Servidores Publicos Municipais em atividade,
bem como aos aposentados e pensionistas, que providenciem sua Atualizacdo Cadastral de dados
pessoais e funcionais.

Artigo 22 - Todos os servidores publicos municipais, ativos, aposentados e pensionistas,
deverdo providenciar a atualizagcdo cadastral a partir do dia 04 de Setembro de 2017, e terdo o prazo
de 30 dias, prorrogaveis por mais 20 (vinte) dias, para cumprimento da obrigacdo sob pena de sancao
administrativa.

§ 12 - No caso de servidores que cumulem cargo ou fungdo publica, a atualizagdo do cadastro devera
ser providenciada para cada um dos vinculos.

§ 22 - A Atualizagdo Cadastral de que trata este decreto devera ser efetuada através da INTERNET no
sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de TAPIRATIBA ou do TAPIRATIBAPREV - Instituto de
Previdéncia Municipal de TAPIRATIBA, onde ja estdo disponibilizados os dados do prontudrio funcional,
para conferéncia e atualizacao;

Artigo 32 - O TAPIRATIBAPREYV - Instituto de Previdéncia Municipal de TAPIRATIBA fica
responsavel pela coordenacgado, controle e acompanhamento da atualizacao cadastral de que trata este
decreto, em conjunto com o Departamento de Pessoal da Prefeitura Municipal de TAPIRATIBA.

Artigo 42 - As normas de orientacao estdo disponiveis na pagina da internet da
Prefeitura Municipal de TAPIRATIBA e do TAPIRATIBAPREV. Caso o Servidor ndo tenha acesso a
internet, deve dirigir-se diretamente ao seu superior direto, ao Departamento de Pessoal da Prefeitura
Municipal, a Biblioteca Publica Municipal ou ao TAPIRATIBAPREV — Instituto de Previdéncia Municipal
de TAPIRATIBA, para a atualiza¢do de seu cadastro.

Artigo 52 - Os servidores que ndo efetuarem a atualizagao do cadastro dentro do prazo
estabelecido no artigo 22 deste Decreto terdo seus vencimentos e respectivos proventos retidos, até
gue seja regularizada a atualizacdo cadastral de que trata este decreto.
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Artigo 62 - Respondera penal e administrativamente o servidor que, na atualizagao
cadastral, deliberadamente prestar informacgdes incorretas ou incompletas.

Artigo 72 - Revogadas as disposicdes em contrario, este Decreto e seu anexo entram em
vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 01 de Setembro de 2017

Luiz Anténio Peres
Prefeito Municipal

Publicado por afixacdo no quadro proprio de Editais, na sede da Prefeitura Municipal e no Painel da
Cidadania, na mesma data.
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ANEXO |

TERMO DE ORIENTAGAO PARA ATUALIZACAO CADASTRAL DOS SERVIDORES ESTATUTARIOS -
ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPIRATIBA.

A atualizacdo cadastral deverd ser realizada pelo préprio Servidor, sob orientacdo do Instituto de
Previdéncia Municipal de TAPIRATIBA.

Para inclusdo/atualizacdo dos dados pessoais, o servidor acessara (através de login) o sistema de
atualizacdo cadastral (ACP), via Internet, diretamente no site da Prefeitura Municipal de TAPIRATIBA ou
no site do TAPIRATIBAPREV, informando: nimero do CPF, nimero da Matricula Funcional e data de
nascimento.

Os dados referentes ao servidor ja existentes na base de dados do Fundo de Previdéncia serdo
migrados para a atualizacdo cadastral, devendo o servidor revisa-los, e atualiza-los se necessario.

O Servidor atualizard seus dados pessoais, funcionais e dos dependentes, salvando as alteracdes e
imprimindo o protocolo para entrega no TAPIRATIBAPREV, cujas informacOes serdo validadas pelo
sistema. As fotocdpias, legiveis, deverdo ser encaminhadas pelo Servidor junto com a via impressa do
comprovante da atualizacdo cadastral, ao Instituto de Previdéncia Municipal de TAPIRATIBA. Os
documentos originais deverdo ser apresentados junto com as cdpias para comprovacdo de
autenticidade.

O Servidor responsavel pelo atendimento no TAPIRATIBAPREV serd o facilitador da atualizagao
cadastral dos Servidores Publicos Ativos, Inativos e Pensionistas.

PASSO-A-PASSO PARA O SERVIDOR

O primeiro passo para iniciar a atualizacdo cadastral é acessar a pagina através dos links no site da
Prefeitura Municipal de TAPIRATIBA — www.tapiratiba.sp.gov.br; www.tapiratibaprev.sp.gov.br

Na primeira pagina o servidor preencherd os seguintes campos para ter acesso ao sistema de
atualiza¢do cadastral: CPF, Matricula Funcional e data de nascimento.

Os dados basicos constantes do cadastro atual aparecerdao na tela, devendo o servidor revisa-los,
atualizar eventuais alteragdes, inserir os dados faltantes, inclusive de todos os dependentes, bem como
inserir os dados dos empregos anteriores a admissado na Prefeitura Municipal, se houver.

Ao final, o servidor devera salvar as altera¢des, imprimir a via de protocolo, anexar as cdpias dos
documentos pessoais e dos dependentes, bem como dos comprovantes de empregos anteriores (copia
da CTPS) e entregar tudo no Instituto de Previdéncia Municipal de TAPIRATIBA — TAPIRATIBAPREV.

Documentos necessarios a atualizacdo cadastral (entregar fotocdpia):
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2. CPF

3. Titulo de eleitor

4. |dentidade Profissional

5. Carteira de habilitacdo (se for o caso)

6. PIS/PASEP

7. Comprovante de endereco

8. Certiddo de Casamento, RG e CPF do conjuge (se houver)

9. Certiddo de nascimento, RG e CPF de todos os dependentes (se houver)
10. Certificado de escolaridade

11. Comprovantes dos cursos de nivel técnico e superior (graduacdo, especializacdo, mestrado e/ou
doutorado).

12. Comprovantes de empregos anteriores a admissao na Prefeitura: CTPS/Certid3o.
1. PRIMEIRA ETAPA — DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS A SEREM INFORMADOS:
Pessoais:

1. Nome completo sem abreviagao

2. Sexo

3. Grupo sanguineo e fator Rh (necessario que se tenha certeza do tipo sanguineo, porém ndo é
obrigatério informar)

4. Data de nascimento

5. Naturalidade e nacionalidade

6. Nome do pai e da mae

7. Estado civil

Funcionais:

1. Orgdo em que o servidor esta trabalhando

2. Matricula
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3. Lotacgao

4, Certificado de Reservista: numero, categoria e serie.

5. Identidade Profissional: nUmero, érgdo e local de expedicao.

6. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social: nimero, série e local.
7. PIS/PASEP: Numero (obrigatoério).

Devera ser informado, ainda, o endereco completo do servidor (Rua/Avenida, nimero do imdvel,
bairro, cidade, estado), e-mail, telefones(residencial, do local de trabalho, celular e telefone para
referéncia).

Os Campos referentes a Escolaridade, Formacdo e Capacitacdo deverdo ser preenchidos por todos os
servidores, inclusive por aqueles que ndo possuem o primeiro grau completo.

2. SEGUNDA ETAPA — INFORMAGOES DOS DEPENDENTES:
Dados pessoais dos dependentes:
1. Nome completo sem abreviacdo
2. Sexo

3. Data de nascimento

4. Naturalidade

5. Nome do pai e da mae

6. Escolaridade

7. Curso

8. Telefone

9. Estado civil

10. Parentesco

11. Naturalidade e nacionalidade
12. Tipo sanguineo

13. Data de inicio da dependéncia.

14. Endereco do dependente: rua, nimero, CEP, bairro e localidade.
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3. TERCEIRA ETAPA — CADASTRAR TEMPO DE CONTRIBUIGAO ANTERIOR

Somente devera cadastrar tempo de contribuicdo anterior o servidor estatutario.

O servidor tera plena responsabilidade sobre os dados por ele informados no sistema.
O cadastro completo permite salvar e imprimir a ficha de protocolo.

Apds a conclusdo da atualizacdo cadastral, o servidor deverd providenciar cépia dos seus documentos
pessoais, inclusive da CTPS, bem como cdpia dos documentos de seus dependentes, imprimir a ficha de
protocolo de atualizacdo, e entregar tudo no TAPIRATIBAPREV.

Caso prefira, o servidor poderd dirigir-se a sede do TAPIRATIBAPREV, portando os documentos originais
bem como o protocolo de atualizacdo, e solicitar para que sejam providenciadas as respectivas copias.

Os servidores que ndo residirem no municipio deverdo assinar a via de protocolo, reconhecer a firma
por autenticidade em cartério, juntar cdpias autenticadas dos documentos e enviar tudo pelos Correios
ao TAPIRATIBAPREV.
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